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A. Tujuan
Instruksi Kerja ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenai :
 Tata cara registrasi secara online yang harus dilakukan oleh Dosen/ Karyawan yang akan

membuat Kartu Tanda Anggota

B. Alat Kerja
PC

C. Instruksi Kerja
1. Pemustaka membuka alamat web www.uilis.unsyiah.ac.id/

2. Kemudian klik Pendaftaran Anggota Perpustakaan

3. Pemustaka mengisi NIP

4. Pemustaka mengisi nama

5. Pemustaka mengisi tanggl lahir

6. Pemustaka mengisi fakultas/jurusan

7. Pemustaka mengisi status keanggotaan

8. Pemustaka mengisi alamat lengkap

9. Pemustaka mengisi kode pos

10. Pemustaka mengisi e-Mail

11. Pemustaka mengisi nomor HP

12. Tekan “submit”
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13. Petugas sirkulasi melakukan verifikasi utuk memastikan data keangotaan pemustaka

tersimpan di database

14. Petugas sirkulasi melakukan chek e-mail untuk melakukan pemindahan data anggota

dari google doc ke database UILIS kemudian klik simpan

15. Data dosen sudah tersimpan dan sudah dapat melakukan proses peminjaman dan

pengembalian buku dengan menggunakan identitas kartu pegawai elektronik (e-karpeg)


